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1) Quale fonte legislativa (regolamento) disciplina le modalita di esercizio del diritto di accesso ai
documenti amministrativi?

A) Lalegge n. 15/2005.
B) L1 D.P.R. n. 184/2006.

C} La legge n. 241/1990.

2} Le c.d. norme interne:
A) sono norme giuridiche disciplinanti solo i rapporti interni.
B) sono norme giuridiche operanti anche per l'ordinamento generale.

C) sono norme non aventi natura giuridica e destinate a disciplinare solo i rapporti inferni.

3) Nella contrattazione collettiva nazionale la parte pubblica é rappresentata:
A) dall’'ARAN.

B) dall'Ufficio per il personale delle pubbliche amministrazioni del Dipartimento della Funzione
Pubblica.

C) dai sindacati radicati su tutto il territorio nazionale e con un numero minimo di iscritti pari a
500.000 unita.

4) H termine entro il quale deve concludersi ogni singolo procedimento:
A) E’ solo determinato dalle pubbliche amministrazioni
B) E’ di45 giomni.

C) E’ determinato dalle pubbliche amministrazioni, in quanto non sia gia direttamente disposto per
legge o per regolamento; in mancanza & di 30 giorni.
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5) Quale differenza intercorre tra dichiarazione sostitutiva di eertificazione e dichiarazione sostitutiva
di atto di notorieta?

A) la prima comprova gli status e le qualitd personali risultanti dalle normali certificazioni, la
seconda gli status, le qualita personali ed i fatti che siano a conoscenza del dichiarante

B) sono sinonimi

C) solo la prima prevede l'autentica della firma

6) Quale delle seguenti fonti di diritto comunitario non ¢ una fonte primaria?

A) L'Atto Unico Europeo del 1986
B) Il Trattato di Maastricht del 1992

C) La direttiva 89/104 CEE del 21 dicembre 1988

7) Le modifiche adottate in base alla procedura di revisione dei trattati comunitari (art. 48 UE)
entrano in vigore:

A) in seguito alla ratifica da parte di tutti gli Stati membri

B) in seguito alla decisione del Consiglio a maggioranza ponderata

C) immediatamente in seguito alla adozione
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8) 1l diritto di accedere ai documenti del Parlamento europeo, del Consiglio e della Commissione &
espressamente riconosciuto:

A) Ai soli cittadini dell'Unione.

B) A qualsiasi cittadino dell'Unione ¢ a qualsiasi persona fisica o giuridica che risieda o abbia sede
in uno Stato membro.

C) Alle sole persone giuridiche aventi sede sociale in uno Stato membro dell'Unione.

9) Per guanto tempo resta in carica il Presidente del Parlamento europeo?

A) Due anni
B) Quattro anni

C) Due anni e mezzo

10) 1 regolamenti comunitari sono:

A) direttamente applicabili
B) necessitano di essere trasposti nel diritto nazionale

C) sono applicabili solo se non contrastano col diritto nazionale

11) E' possibile la concessione dell'aspettativa per contratti a termine?

A) si
B) non & previsto nulla a riguardo

C) no
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12) L'oggetto della retribuzione viene determinato:

A) dal codice civile
B) Dal contratto collettivo di lavoro

C) dalla Costituzione

13) L'articolazione della prestazione solo su alcuni giorni della settimana, del mese o di determinati
periodi dell'anno &:

A) il part time misto

B) il part time orizzontale

C) il part time verticale

14) Con riferimento al pubblico impiego, il rapporto di lavoro a tempo indeterminato o determinato ¢
costituito e regolato da contratti individuali, secondo le disposizioni di legge, della normativa
comunitaria e dei CCNL. Nel contratto di lavoro individuale deve essere indicato/indicata:

A) tipologia del rapporto di lavoro.
B) Ufficio competente per i procedimenti disciplinari.

C) elencazione dei doveri del dipendente.

15) 11 diritto di accesso agli atti della pubblica amministrazione costituisce attuazione del principio di ?
A) efficienza dell’azione amministrativa.
B) trasparenza dell’azione amministrativa

C) economicita dell’azione amministrativa.
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16) In un foglio di lavoro Excel, contenuto in un documento Microsoft Office Word, & possibile inserire
una formula?

A} Si, ma soltanto se si attivano le macro
B) Si, sempre

C) No, & necessario inserire la formula in Excel e poi copiarla in Word

17) In Word si utilizza Ia funzione Stampa unione per:

A) unire una lista di distribuzione a una lettera
B) unire due documenti in un solo file

C) stampare su una stessa pagina testo e immagini

18) In un foglio di calcolo di Microsoft Office Excel & possibile controllare 'ortografia?

A) Si, attraverso il comando "Ortografia” del menu "Controlli"
B} Si, sempre

C) No, ma & possibile esportare automaticamente il documento in Word, controllarlo e poi importarlo
nuovamente

19) Quale tra le seguenti definizioni esprime meglio il significato del termine "record"?

A) Un insieme di dati di diverso tipo che si riferiscono ad una stessa entita.
B) Un insieme di dati dello stesso tipo che si riferiscono ad una stessa entita.

C) Un insieme di dati di diverso tipo che si riferiscono ad entita diverse.
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20) In un documento di Microsoft Word 2010, ¢ possibile inserire un quadrato al posto del punto in un
Elenco puntato?

A) Si, selezionando le apposite opzioni di formattazione dell'elenco
B) No, gli elenchi puntati sono preceduti solo da punti

C) Si, inserendo il simbolo del quadrato dalla barra “Inserisci”

21) Choose the correct sentence
A) If you need to phone Mr. Smith, you must dial 777-69-23-90

B) If you need to phone Mr. Smith, you must compose 777-69-23-50

C) If you need to phone Mr. Smith, you must type 777-69-23-90

22) Put the correct tense: Jare and Eric......... since May

A) Have been married

B) Are married

C) Marry

23) Excuse-me, I need ......... about the products you sell.

A) Some information

B) Some informations

C) A few informations
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24) How should you finish a letter which starts with the following words? Dear Mr. Browa...

A) Yours esteemed
B) Yours sincerely

C) Lots of love

25) I would like to rely on this WEB site because.......

A) that my pals have said their application was processed in around twelve days

B) my pals have said that their application was processed in around twelve days

C) my pals have said that their application was processed in twelve days around
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